
Пошаговая инструкция  
регистрации граждан, обратившихся в ЦЗН  

за содействием в поиске подходящей работы 
 
 

1. Подать заявление о предоставлении меры поддержки по 
содействию в поиске подходящей работы вместе с анкетой в форме 
электронного документа с использованием Единой цифровой платформы 
в сфере занятости и трудовых отношений «Работа России» (trudvsem.ru). 

Инвалидам I и II групп органами службы занятости оказывается  
индивидуальная помощь в подаче заявления и иных сведений в целях 
получения мер государственной поддержки в сфере занятости населения, 
а также по иным вопросам в сфере занятости населения. 

 
2. Авторизоваться на портале «Работа России» через 

«Госуслуги» и подтвердить согласие на обработку персональных данных. 
 

Скриншот согласия на обработку персональных данных на портале «Работа России». 
 
      
 
 

https://trudvsem.ru/


3. Перейти на страницу услуги «Заявление о содействии в поиске 
подходящей работы и проверить личные данные и цель обращения. 

 

Скриншот заявления о содействии в поиске подходящей работы на портале «Работа России». 
 
 
     4. Вставить резюме или создать его. 

Скриншот выбора резюме в заявлении о содействии в поиске подходящей работы на портале «Работа 
России». 

  
 
  5. Заполнить адрес регистрации. 



Скриншот указания адреса в заявлении о содействии в поиске подходящей работы на портале «Работа 
России». 

 
 
6. Ввести свои контактные данные и выбрать ЦЗН. 
 



Скриншот ввода контактных данных в заявлении о содействии в поиске подходящей работы на портале 
«Работа России». 

 
 
 7. Выбрать субъекты для поиска работы. 



Скриншот выбора субъекта в заявлении о содействии в поиске подходящей работы на портале 
«Работа России» 

 
 
8. Указать свой социальный статус (допустимо выбрать несколько 

вариантов, для граждан с инвалидностью обязательно в том числе 
поставить отметку в графе «Инвалид»). 

 



Скриншот указания статуса в заявлении о содействии в поиске подходящей работы на портале 
«Работа России». 

 
9. Подтвердить данные и пройти профилирование, а затем 

отправить заявление. 
 



Скриншот подтверждения данных в заявлении о содействии в поиске подходящей работы на портале 
«Работа России». 

 
 
ЦЗН направляет гражданину, ищущему работу и прошедшему 

профилирование, с использованием ЕЦП проект индивидуального плана 
содействия занятости для ознакомления не позднее 3 дней со дня подачи  
заявления о предоставлении меры поддержки. 

 
Гражданину, ищущему работу и претендующему на признание его 

безработным, центр занятости населения направляет уведомление, 
содержащее информацию: 

- о сроке согласования гражданином, ищущим работу, 
индивидуального плана содействия занятости или об отказе от его 
согласования; 



– о правовых последствиях в случае отказа гражданина, 
ищущего работу, от согласования индивидуального плана содействия 
занятости или не направления информации о согласовании или об отказе 
от согласования индивидуального плана содействия занятости; 

– о праве гражданина, ищущего работу, обратиться в 
исполнительный орган субъекта Российской Федерации, 
осуществляющий полномочия в сфере занятости населения, в связи с его 
несогласием с содержанием индивидуального плана содействия 
занятости; 

– о необходимости представления недостающих документов и 
(или) сведений для подбора вариантов подходящей работы, 
формирования и согласования индивидуального плана содействия 
занятости в дату явки, установленную в соответствии с абзацем первым 
пункта 23 настоящих Правил. 

 
Гражданину, ищущему работу и не указавшему в заявлении о 

предоставлении меры поддержки, что он претендует на признание его 
безработным, центр занятости населения направляет уведомление, 
содержащее информацию: 

– о сроке согласования индивидуального плана содействия 
занятости или об отказе от его согласования; 

– о правовых последствиях в случае отказа гражданина от 
согласования индивидуального плана содействия занятости или не 
направления информации о согласовании или об отказе от согласования 
индивидуального плана содействия занятости; 

– о предложении обратиться в центр занятости населения в 
целях получения консультации по вопросам, связанным с 
формированием и согласованием индивидуального плана содействия 
занятости; 

– о необходимости представления недостающих документов и 
(или) сведений, предусмотренных пунктами 19 и 20 настоящих Правил; 

– о праве гражданина, ищущего работу, обратиться в 
исполнительный орган субъекта Российской Федерации, 
осуществляющий полномочия в сфере занятости населения, в связи с его 
несогласием с содержанием индивидуального плана содействия 
занятости. 

 
Уведомления о ходе постановки на регистрационный учет, 

ведения  регистрационного учета, о снятии с  регистрационного 
учета, а также иные уведомления направляются в личный кабинет 
гражданина на портале «Работа России». 


